ASAGIDAKI TABLOLAR VE ACIKLAMALAR, KAMU
KURUMLARINDA VEYA OZEL SEKTORLERDE (ISLETMELERDE)
YAZ STAJI YAPACAK OGRENCILERI KAPSAR

Ogrencinin staja baslayabilmesi igin staj dncesi ve sonrasinda gerekli formlarin
doldurulup onaylanmas1 gerekmektedir. Bu kapsamda 6grencilerin staj dncesi, staj siiresince ve
staj bitiminde yapacaklar1 islemler sunlardir.

STAJ ONCESINDE YAPILACAK ISLEMLER

1. Ogrenci 6ncelikle stajin1 yapmak istedigi isyeri ile ilgili 6n arastirma yapar. Boliimiin
ders igeriklerine uygun olan firma / kurum / kuruluslarla yiiz yiize veya yazismal goriismeler
yapilmali, bu firmalara durum agiklanmali ve de yaz staji yapmak istenildigi belirtilmelidir.
Duruma goére Ogrenci, Cumhurbagkanligi Insan Kaynaklar1 Ofisi tarafindan Ulusal Staj
Programina (USP) bagvurarak kamu kurumlar1 ve 6zel sektdr kuruluslarinin sundugu staj
olanaklarindan yararlanabilir. Ulusal Staj Programina basvurmak icin web adresindeki
(https://kariyerkapisi.cbiko.gov.tr/ulusalstajprogrami) adimlar takip edilebilir. Staj takviminde
belirtilen siire (16 Mayis 2025 tarihine kadar) staj yeri bulmak i¢in yeterlidir. Bu tarihe kadar
ogrenci, staj yerini belirlemis olmalidir. Bu tarihler arasinda halen staj yeri bulamamis durumda
olan 6grenciler staj yapamazlar.

2. Ogrenciler, kamu ve &zel sektor olarak belirledikleri stajlarmi (16 Haziran 2025’ten
itibaren kamu ve 6zel sektor Staj Takvimine gore) ilgili tarihler arasinda 30 is giinii olarak
yapacaklardir. Yesilyurt Meslek Yiiksekokulu'nda Egitim-Ogretim goren biitiin dgrenciler 2.
sinifin sonunda (yaz déneminde) tek staj (30 is giinii) yapmak zorundadirlar. Ogrenci gerek
duydugunda Malatya Turgut Ozal Universitesi Staj YONERGESININ EKINDE YER ALAN
ilgili staj bagvuru evrakinin ¢iktisini alabilir. Ayrica siiresi igerisinde belgelerin kullanimlar
s6z konusu oldugunda tiim ilgili yerleri mavi miirekkepli kalem ile doldurup imzalayabilir.
Yesilyurt Meslek Yiiksekokulu web sayfasinda (https://vesilyurt.ozal.edu.tr) OGRENCI
meniisiinden STAJ DOKUMANLARI alt meniisiine girildiginde, staj ile ilgili birgok belgenin
yer aldig1 goriilecektir. Staj yapacak tiim 6grenciler ihtiya¢ duyduklarinda burada yayimlanan
tiim belgeleri indirip kullanabilir.

3. Staj ile ilgili bilgilendirme ve belgeler, Yesilyurt Meslek Yiiksekokulu web
sayfasinda yer almaktadir. Ogrenciler bu bilgilendirme ve belgelere, web adresinde
(https://yesilyurt.ozal.edu.tr/) “OGRENCI” meniisii araciligiyla ulasabilir. Bu web adresinde;
Malatya Turgut Ozal Universitesi Staj Yonergesi, Meslek Yiiksekokulu Staj Kurulu ve
Staj Koordinatorler, Staj ile Ilgili Tarihler ve Staj Basvuru Evraklar1 (Ogrenci Staj
Dilekgesi, Staj Bagvuru Formu, Ogrenci Staj Taahhiitnamesi ve Isyeri Degerlendirme
Formu) gibi belgeler yer almaktadir. Ogrencilerin staja baslamadan once staj ile ilgili belgeleri
dikkatlice incelemeleri, siirecin sorunsuz islemesi agisindan 6nem arz etmektedir.
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4. Yaz Staj1 yapacak 6grencilerin; belge edinmek igin Yesilyurt Meslek Yiiksekokulu
web  sayfasinda  (https:/yesilyurt.ozal.edu.tr) OGRENCI  meniisinden ~ STAJ
DOKUMANLARI alt meniisiine girmeleri gerekmektedir. Burada STAJ DOKUMANLARI
ad1 altinda (https://vesilyurt.ozal.edu.tr/page/3078) Yesilyurt Meslek Yiiksekokulu staj
islemleri ile ilgili bir¢ok agiklayici belge bulunmaktadir. Staj yapacak tiim 6grencilerin burada
yayinlanan tiim belgeleri dikkatlice incelemeleri ve gerekli islemleri yapmalar1 gerekmektedir.
Bu duyurular; sadece 6grenciler i¢in yararli olmakla kalmaz, ayn1 zamanda bir bildirim (teblig)
niteligi de tasimaktadir.

5. Ogrenciler, kayitl olduklar1 programin staj koordinatdrlerinin gdzetiminde ve staj
kilavuzunda belirtilen sartlara uygun olarak staj yeri belirler. Boliimlerin staj koordinatorleri
Yesilyurt Meslek Yiiksekokulu tarafindan belirlenir ve https://yesilyurt.ozal.edu.tr/page/3078
adresinde yaymlanir. Ogrencilerimiz bu adresten Meslek Yiiksekokulu Staj Kurulu ya da
Boliim ve program Staj Koordinatorleri hakkinda bilgi alabilir.

6. Staj basvuru isleminin yapilmis sayilmasi i¢in asagidaki formlarin tarafinizca
doldurularak (07 Nisan — 16 Mayis 2025) tarihleri arasinda Malatya Turgut Ozal Universitesi
Yesilyurt Meslek Yiiksekokulu staj birimine elden teslim edilmesi gerekmektedir. Asagidaki
formlarda 6grenci kendisine ait olan tiim alanlar1 mavi tiikenmez kalemle doldurur ve
imzalar. Ayrica 6grenci, eksiksiz olarak doldurdugu bu formlardaki farkli birimler tarafindan
onaylanmas1 zorunlu alanlari, ilgili yetkili kigilere onaylatir.

- 1ki (2) Adet Staj Basvuru Formu; ilgili forma Yesilyurt Meslek Yiiksekokulu
https://yesilyurt.ozal.edu.tr/page/3078 adresinden ulasilabilir. Hazirlanmasi gereken her
iki form icin de, oncelikle 6grenci kisisel bilgileri ile staj baslangic ve bitis tarihlerini
dolduracaktir. Ardindan staj yapilacak kurumla alakali alanlar/kisimlar doldurulacaktir.
Ogrenci, eksiksiz olarak doldurdugu bu iki formu, 6grenim gordiigii programin boliim
staj koordinatorliigline onaylatacaktir. Bu iki form, staj komisyonu tarafindan
incelendikten sonra ve sayet staj yeri uygun goriiliirse onaylanir. Daha sonra bu iki form
staj yapilacak kurumun (isyeri) ilgili birimi tarafindan onaylanacaktir. Onaylanan bu iki
formdan birincisi stajin yapilacagi kuruma, ikincisi ise asagidaki diger tiim formlarla
birlikte Malatya Turgut Ozal Universitesi Yesilyurt Meslek Yiiksekokulu staj birimine
staj bagvuru tarihler arasinda teslim edilecektir.

- 1 Adet Ogrenci Staj Dilekgesi; Tlgili belgeye (forma) Yesilyurt Meslek Yiiksekokulu
https://yesilyurt.ozal.edu.tr/page/3078  adresinden ulasilabilir.  Eksiksiz ~ olarak
doldurulacak ve imzalanacaktir. Yesilyurt Meslek Yiiksekokulu staj birimine, staj
basvuru tarihleri arasinda teslim edilecektir.

- 1 Adet Ogrenci Staj Taahhiidii; Tlgili belgeye (forma) Yesilyurt Meslek Yiiksekokulu
https://yesilyurt.ozal.edu.tr/page/3078  adresinden ulasilabilir.  Eksiksiz ~ olarak
doldurulacak ve imzalanacaktir. Yesilyurt Meslek Yiiksekokulu staj birimine staj
basvuru tarihleri arasinda teslim edilecektir.
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- 1 adet SGK 4A Hizmet Dokiimii; https://www.turkiye.gov.tr adresinden e-devlet
sifresi ile girig yapilarak ilgili forma ulasilabilmektedir. SGK Miidiirliiklerinden de
temin edilmesi s6z konusudur. SGK girisi olmayan 6grencilerin bu belgeyi
vermelerine gerek yoktur. Universitemiz bu durumdaki 6grencilerin SGK girislerini
yapmaktadir. Yesilyurt Meslek Yiiksekokulu staj basvuru tarihler arasinda teslim
edilecektir. Bu evraklara ek olarak bir (1) adet fotograf ve bir (1) adet kimlik
fotokopisi eklenecektir.

Yukarida belirtilen ilgili tiim formlar (07 Nisan — 16 Mayis 2025) tarihleri arasinda Malatya
Turgut Ozal Universitesi Yesilyurt Meslek Yiiksekokulu staj birimine teslim edilecektir. Bu
asamada staj birim sorumlusu 6grencilere imzalari karsihiginda staj defterini verecektir.
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